
Formazione

SCRIVERE, GESTIRE, RENDICONTARE 
TRE SEMINARI DI APPROFONDIMENTO 
SULLA PROGETTAZIONE SOCIALE 
Seminari

Sabato 25 maggio 2024 ore 9.00 - 18.00
Sabato 8 giugno 2024 ore 9.00 - 18.00
Sabato 15 giugno 2024 ore 9.00 - 18.00
Sala conferenze Cesvot - via Ricasoli 9, Firenze
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PRESENTAZIONE
I tre seminari rispondono alla necessità di approfondire alcuni passaggi chiave della progettazione sociale degli enti del 
terzo settore (ets).
Il primo seminario mira a rafforzare la capacità di scrivere un progetto in modo chiaro e coerente, interpretando le varie 
richieste di un bando e le aspettative dell’ente erogatore, individuando le giuste domande da porci per non dare niente per 
scontato e provando a vederlo con gli occhi del valutatore al fine di garantire un percorso positivo alla proposta progettuale. 
Nel secondo sarà analizzata la corretta gestione di un progetto approvato, al fine della sua completa rendicontazione 
e restituzione finale. Sarà dunque focalizzata l’attenzione sulle problematiche più comuni che possono incorrere nella fase 
attuativa di un progetto, dalla gestione del partenariato, alla programmazione e pianificazione delle attività progettuali, alle 
eventuali varianti in corso d’opera, al monitoraggio, valutazione intermedia e finale passando dalla selezione e raccolta dei dati 
e dalla comunicazione dei risultati conseguiti. Nel terzo verranno approfonditi tutti gli aspetti essenziali per una corretta 
gestione economico-finanziaria di un progetto, i principi e le linee guida per una rendicontazione puntuale, organizzando al 
meglio la raccolta e la predisposizione della documentazione contabile, nonché la gestione di eventuali rimodulazioni del budget 
e il confronto con schemi e linee guida di rendicontazione afferenti casi pratici e bandi definiti.
Per le loro caratteristiche i seminari sono rivolti a coloro che hanno già frequentato i corsi per progettisti di Cesvot o 
hanno comunque maturato esperienza pratica nella progettazione.
La metodologia didattica prevede: approfondimenti teorico/pratici, esercitazioni di gruppo, simulazioni guidate.

A CHI SONO RIVOLTI I SEMINARI 
I seminari approfondiscono alcune tematiche chiave del processo progettuale, e sono rivolti a coloro che hanno conseguito l’attestato 
di frequenza in uno dei corsi di “La progettazione sociale. Progettare in rete per lo sviluppo locale” organizzati dal Cesvot a partire 
dal 2013 compreso, e anche a chi pur non avendo frequentato i suddetti corsi abbia maturato esperienza di progettazione.
I seminari si svolgeranno in presenza, e prevedono un massimo di 35 partecipanti, candidati da enti del terzo settore iscritti al 
Runts e all’anagrafe delle onlus, con volontari e sede legale in Toscana.

MODALITÁ DI ISCRIZIONE E SELEZIONE 
L’iscrizione è obbligatoria e gratuita e potrà essere effettuata solo online da mercoledì 24 aprile compilando l’apposito 
modulo disponibile sul sito www.cesvot.it, previa registrazione all’area riservata MyCesvot.
Per partecipare i candidati dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:
•	 aver conseguito l’attestato ad uno dei corsi di progettazione sociale organizzati dal Cesvot dal 2013 compreso o maturato esperienza 

di progettazione
•	 appartenenza all’ets presentatore
•	 conoscenze informatiche di base (uso degli applicativi Office, navigazione internet e uso della posta elettronica)
Le iscrizioni potranno effettuarsi fino ad una settimana prima dell’inizio di ciascun seminario. I risultati della eventuale selezione 
saranno comunicati agli ets e ai candidati tramite e-mail o telefono entro 48 ore dalla scadenza delle iscrizioni. 
Per la selezione sarà data precedenza a coloro che risultano appartenenti agli ets soci di Cesvot. Nel caso di un maggior numero 
d’iscritti rispetto alla quota programmata, Cesvot provvederà a selezionare i candidati tenendo conto dell’ordine di compilazione 
del modulo online di iscrizione e non accoglierà più di un candidato dello stesso ente.



CALENDARIO E PROGRAMMA
Per ogni seminario è richiesta l’iscrizione. Ѐ possibile iscriversi ad un solo o più seminari. 
sabato 25 maggio ore 9.00 - 18.00
La scrittura progettuale
Aumentare le capacità di scrittura progettuale
Imparare a domandarsi che cosa si è dato per scontato
Come interpretare le richieste del bando
Aspettative dell’ente erogatore
Come scrivere in modo chiaro e coerente gli elementi più delicati:

• Individuare il titolo
• Progetto in sintesi
• Analisi dei problemi e del contesto
• Obiettivo generale
• La programmazione di dettaglio

Analizzare un progetto dalla parte del valutatore ex ante
 
sabato 8 giugno ore 9.00 - 18.00
Aspetti relativi alla gestione e restituzione dei progetti approvati
La gestione strategica del progetto:

• Strumenti e tecniche di programmazione e gestione delle attività
• Coordinamento del progetto
• Gestione del partenariato
• Strumenti di comunicazione interna ed esterna

 
Il monitoraggio e la valutazione in itinere e finale del progetto:

• Definizione degli indicatori
• Raccolta e selezione dei dati
• Monitoraggio in itinere e reportistica
• Valutazione dei risultati

 
sabato 15 giugno ore 9.00 - 18.00
Elementi chiave di rendicontazione economica dei progetti
La corretta gestione economico-finanziaria di un progetto approvato
Principi base di rendicontazione economica
Organizzare e predisporre la documentazione contabile
Monitoraggio dell’andamento economico di un progetto
Gestione degli imprevisti e rimodulazione del budget
Modalità di rendicontazione delle varie tipologie di spese
Cofinanziamento dei partner e rendicontazione  
Analisi di schemi e linee guida di rendicontazione, casi pratici e simulazioni

Docenti: Giorgio Sordelli, Veruska Barbini, Stefania Ermanno, Sabrina Morandi, esperti di progettazione sociale
Tutor: Federico Barattini

Centro Servizi Volontariato Toscana
Organizzazione di volontariato (Odv) 
Via Ricasoli, 9 - 50122 Firenze
Telefono: +39 055 27 17 31
Numero Verde: 800 005 363

www.cesvot.it

Per informazioni:
formazione.territorio@cesvot.it


