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	CESVOT

Mod. PES – versione 7 – 14/04/2010



Modulo per la presentazione 

della progettazione esecutiva

Il presente Mod. PES è da considerarsi allegato al Contratto di affidamento relativo alla realizzazione del presente progetto di formazione.
La progettazione esecutiva dovrà contenere i seguenti campi:

Codice del progetto

Titolo del progetto ed eventuale sottotitolo

Associazione proponente

Riportare nome e sigla dell’Associazione.

Dati fiscali e contabili

Codice Fiscale: 





Partita IVA: 

c/c Intestato a: 
Ente:
IBAN: (27 caratteri)
Si ricorda che il c/c deve essere intestato all’Associazione affidataria, pena la non erogazione del finanziamento
(Eventuali soggetti partner del progetto
Riportare per ogni soggetto nome e sigla.

(Breve descrizione del progetto
(Definizione degli obiettivi del progetto
(Tipologia dei destinatari del progetto
Luogo di svolgimento del corso di formazione (sede a norma)
La sede del corso di formazione deve essere a norma e ubicata nel Comune dove ha sede l’Associazione affidataria del progetto.

Indirizzo con numero civico.

	Calendario dettagliato degli incontri
Comprensivo anche di eventuale seminario o convegno iniziale o finale.

	Data
	Orario di inizio e di chiusura
	Titolo dell’incontro


	Nome e cognome del/dei relatore/i e relativa qualifica
	Breve sintesi dei contenuti trattati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Nell’eventualità il progetto prevedesse oltre al corso di formazione anche altre attività come ad esempio: Fad, tirocinio, accompagnamento, ecc. si richiede di compilare il seguente campo.
	Tipo di attività
	Data di inizio
	Data di chiusura
	Breve descrizione dell’attività

	
	
	
	

	
	
	
	


	Tipologia di attività previste all’interno del progetto
	Numero ore



	Ore di formazione in aula (comprensivo di seminario o convegno iniziale o finale)
	

	Ore di Fad 
	

	Ore di tirocinio
	

	Ore di accompagnamento
	

	Altro (specificare)
	
	

	Numero complessivo delle ore del progetto
	


	Relatori

Specificare per ogni relatore, anche per le docenze a titolo gratuito: nome e cognome, numero di ore, fascia di appartenenza, costo orario, rimborsi spesa previsti, importo complessivo lordo. Tale schema deve essere utilizzato anche in presenza di eventuali altre figure (ad esempio: consulenti, monitori, testimoni, ecc.).

	Nome e cognome
	Numero di ore
(A)
	Fascia di appartenenza
	Costo orario 

(B)
	Rimborsi spesa previsti

(C)
	Importo complessivo lordo
(AxB)+C

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTALE
	


	Nome e cognome del tutor 
Specificare nome e cognome, indirizzo, recapito telefonico, fax e mail anche in caso di tutoraggio svolto a titolo gratuito.

	Nome e cognome
	indirizzo
	Recapito telefonico, fax e mail
	Importo previsto per il tutoraggio
(A)
	Rimborsi spesa previsti per il tutor
(B)
	Importo complessivo lordo per il tutor

(A+B)

	
	
	
	
	
	

	Ulteriori azioni di comunicazione esterna previste per promuovere il progetto oltre all’invio del volantino (riportare qui di seguito tutte le azioni di comunicazione esterna dichiarate nel formulario (punto 3.3) presentato con il Bando Formazione (Mod. Form). E’ possibile aggiungere ulteriori azioni di comunicazione esterna).

	· Articoli sulla stampa

· Interventi radiofonici

· Interventi televisivi

· Conferenza stampa iniziale

· Uso di Internet

· Seminario o convegno promozionale aperto al pubblico


	Azioni di diffusione previste per la disseminazione dei risultati (riportare qui di seguito tutte le azioni di diffusione dichiarate nel formulario (punto 3.4) presentato con il Bando Formazione (Mod. Form). E’ possibile aggiungere ulteriori azioni di diffusione).

	· Interventi radiofonici

· Interventi televisivi

· Conferenza stampa finale
· Uso di Internet
· Pubblicazione degli atti cartacei o su supporto magnetico (dischetto, CD-rom)

· Seminario o convegno finale aperto al pubblico


Dati della Segreteria organizzativa

Indirizzo, recapito telefonico, numero di fax, eventuale e-mail, orari e giorni di apertura.
La Segreteria organizzativa deve essere ubicata presso la sede dell’Associazione affidataria del progetto.
Numero massimo dei partecipanti previsto

Il numero dei partecipanti non può essere minore di quello dichiarato nel formulario (punto 3.1) presentato con il Bando Formazione (Mod. Form).
Eventuale modalità di selezione dei partecipanti

Nel caso si verificasse la necessità di procedere a selezione dei partecipanti, si veda la  “Guida alla gestione dei progetti di formazione affidati a terzi”, paragrafo 2.2 “Iscrizioni al corso, eventuale selezione e definizione del gruppo dei partecipanti”. Si ricorda che in caso di selezione le modalità previste dalla Guida sono obbligatorie. Riportare in questo campo solo le eventuali modalità di selezione aggiuntive a quelle obbligatorie. 
Data di chiusura delle iscrizioni

Almeno 7 giorni prima dell’inizio del corso.
Strumenti di verifica
Riportare qui di seguito tutti gli strumenti di verifica dichiarati nel formulario (punto 5) presentato con il Bando Formazione (Mod. Form). E’ possibile aggiungere ulteriori strumenti di verifica. 

I suddetti strumenti di verifica saranno integrati con i questionari già previsti dal Cesvot.
Tutto il materiale prodotto dall’Associazione in fase di verifica dovrà essere allegato alla rendicontazione. 
Dichiarazione di aver concordato il calendario del corso con il Segretario di Delegazione dove si svolge l’iniziativa.  
Al fine di evitare inutili sovrapposizioni con altri corsi, la calendarizzazione dell’iniziativa va concordata con il Segretario della Delegazione dove si svolgerà il progetto. Nel caso di progetti che si svolgono su più Delegazioni la calendarizzazione andrà concordata con tutti i Segretari di riferimento.

Qui di seguito riportare la dichiarazione dell’avvenuto accordo con il Segretario di Delegazione.

Referente del progetto

Nome, cognome, ruolo all’interno dell’Associazione affidataria, indirizzo, recapito telefonico, eventuale fax e e-mail. 
Coordinatore del progetto
Nome, cognome, eventuale ruolo all’interno dell’Associazione affidataria, indirizzo, recapito telefonico, eventuale fax e e-mail. 

Elenco dei requisiti necessari per l’attività formativa e relative registrazioni di verifica*:

	Requisito
	Requisito necessario?
	Eventuali note ed integrazioni

	Numero di sedie adeguato
	Si
	No
	

	Sedie aggiuntive
	Si
	No
	

	Lavagna luminosa con prolunga e spine adeguate ed eventuale lampadina di scorta 
	Si
	No
	

	Lavagna a fogli mobili e pennarelli
	Si
	No
	

	Video proiettore con prolunga e spina adeguate
	Si
	No
	

	PC portatile con alimentatore e programmi adeguati ai files da proiettare
	Si
	No
	

	Impianto di amplificazione audio con n°…….. microfoni
	Si
	No
	


* Nota bene: nella tabella sono indicati alcuni requisiti per l’organizzazione di un corso di formazione; l’Associazione affidataria dovrà indicare se sono necessari o meno all’organizzazione del proprio corso. 
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a

Progettazione € 0,00  

b

Segreteria e coordinamento € 0,00  

c

Verifica € 0,00  

d

Pranzi, Buffet e spese di 

rappresentanza

€ 0,00  

€ 0,00  

e

Materiale didattico

Specificare

€ 0,00  

Docenza 

€ 0,00

Rimborsi 

€ 0,00

gAffitto locali

Specificare

€ 0,00  

Tutoraggio 

€ 0,00

Rimborsi 

€ 0,00

i

Promozione

(Azioni di comunicazione e 

disseminazione)

Comprende spese di 

tipografia, postali, ecc.

In questa voce sono 

comprese anche le 

spese relative alle azioni 

di cumunicazione esterna 

e alle azioni di diffusione 

per la disseminazione dei 

risultati. Specificare quali.

Max 20% del totale



€ 0,00  

l Assicurazioni e tasse € 0,00  

m

Altro

Specificare

€ 0,00  

€ 0,00  

€ 0,00 0,00%

La somma dei punti a,b,i non può superare comunque il 35% 

del totale

TOTALE

h

Tutoraggio € 0,00  

 



La somma dei punti a,b,c,d non può superare comunque il 40% 

del totale

f

Docenza € 0,00

PIANO DEI COSTI

Cliccare due volte sulla tabella, per trasformarla in tabella di Microsoft Excel.

Compilare solo le parti in giallo e verde

VOCI

max 5% del costo totale del progetto

max 10% del costo totale del progetto

max 10% del costo totale del progetto

max 20% del costo totale del progetto


Note:
· L’importo deve essere riportato per intero, cioè comprensivo del finanziamento del Cesvot, del cofinanziamento dell’Associazione più l’eventuale cofinanziamento da parte di altri enti.

· Le modalità di definizione del piano dei costi sono indicate nella “Guida alla gestione dei progetti di formazione affidati a terzi”  paragrafo 3.4.1 “Specifiche voci”.
Entità della partecipazione finanziaria dei vari soggetti al progetto
	Soggetto finanziatore
	% sul totale del progetto
	Importi in euro
	A copertura di: 
Indicare le voci del piano dei costi coperte dal soggetto finanziatore (a), b)…)



	Finanziamento Cesvot
	
	
	

	Cofinanziamento Associazione
	
	
	

	Eventuale cofinanziamento di altri enti *
	
	
	

	TOTALE
	 
	
	


Il totale del cofinanziamento non può essere minore di quello indicato nel contratto di affidamento

*In presenza di “Eventuale cofinanziamento di altri enti” si richiede di compilare il seguente schema elencando per ogni ente cofinanziatore l’importo e la specifica delle relative voci coperte da tale cofinanziamento:

	Ente cofinanziatore
	Importo
	A copertura di
Indicare le voci del piano dei costi coperte dal soggetto finanziatore:  a), b), c) ...


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Timbro e firma del legale rappresentante:
Da allegare al presente modulo:

· Mod. TUTOR – versione 2 debitamente compilato e firmato

· Mod. REL - versione 5 debitamente compilato e firmato da tutti i relatori anche quelli a titolo gratuito

· Bozza del volantino a colori

· Contratto di affidamento debitamente timbrato e firmato dal legale rappresentante con informativa privacy
· CD contenente il Mod. PES – versione 7 debitamente compilato e bozza del volantino a colori









( Da compilare solo se diverso da quanto già scritto nel formulario presentato con il Bando Formazione (Mod. Form)
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				PIANO DEI COSTI

				Cliccare due volte sulla tabella, per trasformarla in tabella di Microsoft Excel.
Compilare solo le parti in giallo e verde

				VOCI						Costo PES		%		Percentuale consentita

		a		Progettazione		max 10% del costo totale del progetto				€ 0.00				10.00%

		b		Segreteria e coordinamento		max 20% del costo totale del progetto				€ 0.00				20.00%

		c		Verifica		max 10% del costo totale del progetto				€ 0.00				10.00%

		d		Pranzi, Buffet e spese di rappresentanza		max 5% del costo totale del progetto				€ 0.00				5.00%

				La somma dei punti a,b,c,d non può superare comunque il 40% del totale						€ 0.00				40.00%

		e		Materiale didattico		Specificare				€ 0.00

		f		Docenza		Docenza		€ 0.00		€ 0.00

						Rimborsi		€ 0.00

		g		Affitto locali		Specificare				€ 0.00

		h		Tutoraggio		Tutoraggio		€ 0.00		€ 0.00

						Rimborsi		€ 0.00

		i		Promozione
(Azioni di comunicazione e disseminazione)		Comprende spese di tipografia, postali, ecc.
In questa voce sono comprese anche le spese relative alle azioni di cumunicazione esterna e alle azioni di diffusione per la disseminazione dei risultati. Specificare quali.
Max 20% del totale				€ 0.00				20.00%

		l		Assicurazioni e tasse						€ 0.00

		m		Altro		Specificare				€ 0.00

				La somma dei punti a,b,i non può superare comunque il 35% del totale						€ 0.00				35.00%

				TOTALE						€ 0.00		0.00%












